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ANEXO 11l - ATRIBUIGOES DOS CARGOS

CARGO SECAO ATRIBUICOES DO CARGO - RESUMO
Atender ao publico informando sobre os servigos
AGENTE DE PORTARIA SEGURANCA prestados pela institui¢do, recepcionar clientes e

visitantes, procurando identifica-los, prestando-lhes
informagdes

ANALISTA DE DEPARTAMENTO PESSOAL

DEPARTAMENTO PESSOAL

Atuar com processos de admissdes e demissdes, controles
de documentagdes, férias, afastamento, rescisdes,
controle de indicadores, atuar como preposto da empresa
nas audiéncias trabalhistas, realizar o controle de pessoal
através de atividades como preparagdo de folhas de
pagamento, elaborar relatérios de rotinas, prestar servico
de orientagdo, esclarecimento e auxilio na resolugdo dos
problemas dos funcionarios, beneficios, envolvendo
também rotinas previdencidrias (INSS), Atuar com
conectividade social, informagdo CAGED, RAIS e DIRF,
contribuigdes sindicais, entre as demais atividades
inerentes ao departamento de pessoal.

AUXILIAR DE FARMACIA

FARMACIA CENTRAL

Conferir e acompanhar o armazenamento, distribuigdo e
liberagdo dos materiais hospitalares no estoque, zelando
pelo bom desempenho do setor. Avaliar a necessidade de
reposi¢do dos produtos armazenados, realizando a
contagem e verificagdo dos itens no estoque
periodicamente. Realizar inventario fisico do estoque.

AUXILIAR DE LAVANDERIA

SERVICO DE PROCESSAMENTO DE
ROUPAS

Atuar diretamente na lavanderia hospitalar, realizando
coleta de roupas, separagdo, lavagem, calandragem e
distribuigdo.

AUXLIAR DE MANUTENGAO

MANUTENGAO

Executar trabalhos de limpeza e conservagdo dos
ambientes em geral, utilizando os materiais e
instrumentos adequados, de acordo com as rotinas
previamente definidas. Realiza atividades de pintura,
alvenaria, locomog&do de méveis e acompanha
prestadores de servigo de manutengdo. Ajuda
profissionais nas manutengdes preventivas e corretivas
nas areas elétricas, de equipamentos de ar condicionado,
de manutengdo mecanica e hidraulica.

BUCOMAXILOFACIAL

CENTRO CIRURGICO

Prestar atendimento buxomaxilofacial, colher anamnese,
realizar diagnosticos, prescrever medicamentos, solicitar e
interpretar exames complementares, emitir pareceres,
prestar assisténcia durante intercorréncias na sua
especialidade, indicar tratamentos e acompanhar a
evolugdo dos pacientes no Pronto Socorro e durante sua
internagdo hospitalar na sua area de atuagao.

COORDENADOR MEDICO

CEP — CENTRO DE ENSINO E PESQUISA

Responsavel por coordenar a equipe médica,
organizando demandas administrativas e técnicas do
setor a fim de promover a devida assisténcia médica aos
pacientes.

COORDENADOR MEDICO GERAL

GESTAO MEDICA

Responsavel por coordenar a equipe médica,
organizando demandas administrativas e técnicas do
setor a fim de promover a devida assisténcia médica aos
pacientes.

ELETRICISTA

MANUTENGAO

Realizar atendimento as dreas, executando servigos de
manutengdo corretiva e preventiva em instalagdes
elétricas, de forma a manté-las em perfeita condigdo de
funcionamento e seguranga.




ENCARREGADO DE MANUTENGAO

MANUTENCAO

Responsabilizar e orientar equipes de: manutengdo de
bens moéveis e imdveis, manutengdo do parque
tecnoldgico e instalagdes prediais e hidraulicas e de
telefonia, assegurando o continuo funcionamento de toda
estrutura predial, respeitando os padrdes de qualidade
exigidos, assim como os cronogramas, legislagdo e limites
orgamentarios.

ENGENHEIRO (A) CIVIL

MANUTENGAO

Elaborar projetos para adequacgdo das unidades do IGH,
conforme normas vigentes, gerenciando, fiscalizando e
acompanhando a execugdo das obras, garantindo a
qualidade dos servigos contratados.

ENGENHEIRO (A) DE SEGURANGA DO TRABALHO

SESMT

Prover solugBes de Engenharia em Seguranga do
Trabalho, elaborando e executando projetos, normas e
procedimentos de seguranga, de forma a garantir eficacia
na prevencdo de acidentes e o cumprimento da legislagdo
pertinente.

MEDICO ANESTESIOLOGISTA

CENTRO CIRURGICO ou PRECEPTOR

Prestar atendimento médico em anestesiologia de
urgéncia, Emergéncia ou programada, com avaliagdo pré-
anestésica, quando cabivel, e acompanhar pelo pos-
anestésico imediato, realizar diagndsticos, prescrever
medicamentos, solicitar e interpretar exames
complementares, emitir pareceres e definir condigdes
anestésicas dos pacientes para submissdo ao
procedimento proposto. Estar a disposi¢do do hospital
para quaisquer atividades competentes a sua funcdo que
possam surgir independete do setor de atuagdo.

MEDICO CARDIOLOGISTA

PARECERISTA/INTERNAGAO, ESPECIALISTA
e PEDIATRA

Prestar atendimento médico especializado, colher
anamnese, realizar diagndsticos, prescrever
medicamentos, solicitar e interpretar exames
complementares, emitir pareceres, prestar assisténcia
durante intercorréncias na sua especialidade, indicar
tratamentos e acompanhar a evolugdo dos pacientes no
Pronto Socorro e durante sua internagdo hospitalar na sua
drea de atuagdo. Estar a disposigdo do hospital para
quaisquer atividades competentes a sua fungdo que
possam surgir independete do setor de atuagdo.

MEDICO CIRURGIAO

PRONTO SOCORRO, CENTRO CIRURGICO,
HOSPITALISTA/INTERNAGAO, PRECEPTOR,
PEDIATRICO ou VASCULAR.

Prestar atendimento médico de Urgéncia e Emergéncia,
colher anamnese, realizar diagndsticos,
prescrever medicamentos, solicitar e interpretar exames
complementares, emitir pareceres,
prestar assisténcia durante intercorréncias, indicar
tratamentos, realizar procedimentos cirurgicos
e endoscdpicos e acompanhar a evolugdo dos pacientes
no Pronto Socorro e durante sua
internacdo hospitalar. Estar a disposi¢do do hospital para
quaisquer atividades competentes a sua fungdo que
possam surgir independete do setor de atuagdo.

MEDICO CLINICO

EMERGENCISTA, HOSPITALISTA e AGENCIA
TRANSFUSIONAL

Recepcionar e identificar o paciente, explicando os
procedimentos a serem realizados; atuar como médico
em equipe multiprofissional, inclusive residentes em
treinamento, no desenvolvimento de projetos
terapéuticos individuais, familiares e coletivos da
Unidade, realizando clinica ampliada. Membro do Ndcleo
de Seguranca do Paciente e membro da Comissdo de
Prontuario. Estar a disposigdo do hospital para quaisquer
atividades competentes a sua fungdo que possam surgir
independete do setor de atuagdo.




MEDICO ENDOCRINOPEDIATRA

PEDIATRIA

Prestar atendimento médico de Urgéncia e Emergéncia,
colher anamnese, realizar diagndsticos,
prescrever medicamentos, solicitar e interpretar exames
complementares, emitir pareceres,
prestar assisténcia durante intercorréncias, indicar
tratamentos, realizar procedimentos cirtrgicos
e endoscopicos e acompanhar a evolugdo dos pacientes
no Pronto Socorro e durante sua
internacdo hospitalar. Estar a disposi¢do do hospital para
quaisquer atividades competentes a sua fungdo que
possam surgir independete do setor de atuagdo.

MEDICO GASTROPEDIATRA

PEDIATRIA

Prestar atendimento médico de Urgéncia e Emergéncia,
colher anamnese, realizar diagndsticos,
prescrever medicamentos, solicitar e interpretar exames
complementares, emitir pareceres,
prestar assisténcia durante intercorréncias, indicar
tratamentos, realizar procedimentos cirurgicos
e endoscépicos e acompanhar a evolugdo dos pacientes
no Pronto Socorro e durante sua
internacdo hospitalar. Estar a disposi¢do do hospital para
quaisquer atividades competentes a sua fungdo que
possam surgir independete do setor de atuagdo.

MEDICO INFECTOLOGISTA

PARECERISTA/INTERNACAO ou
PEDIATRICO

Prestar atendimento médico especializado, colher
anamnese, realizar diagndsticos, prescrever
medicamentos, solicitar e interpretar exames
complementares, emitir pareceres, prestar assisténcia
durante intercorréncias na sua especialidade, indicar
tratamentos e acompanhar a evolugdo dos pacientes no
Pronto Socorro e durante sua internagdo hospitalar na sua
area de atuagdo.

MEDICO INTENSIVISTA

PLANTONISTA/DIARISTA - ADULTO OU
PEDIATRICO

Prestar atendimento médico intensivista, colher
anamnese, realizar diagndsticos, prescrever
medicamentos, solicitar e interpretar exames
complementares, emitir pareceres, prestar assisténcia
durante intercorréncias, indicar tratamentos e
acompanhar a evolugdo dos pacientes durante sua
internacdo hospitalar na Unidade de Terapia Intensiva-
UTI. Estar a disposigdo do hospital para quaisquer
atividades competentes a sua fungdo que possam surgir
independete do setor de atuagdo.

MEDICO NEFROPEDIATRA

PEDIATRIA

Responsavel pelo diagndstico e tratamento clinico das
doengas do sistema urinario, principalmente relacionadas
ao rim. Estar a disposigdo do hospital para quaisquer
atividades competentes a sua fungdo que possam surgir
independete do setor de atuagdo.

MEDICO NEONATOLOGISTA

UTI NEONATAL e UCIN

Prestar atendimento médico de Urgéncia e Emergéncia,
colher anamnese, realizar diagndsticos, prescrever
medicamentos, solicitar e interpretar exames
complementares, prestar assisténcia durante
intercorréncias, indicar tratamentos e acompanhar a
evolugdo dos pacientes durante sua internagdo hospitalar.
Estar a disposigdo do hospital para quaisquer atividades
competentes a sua fungdo que possam surgir
independete do setor de atuagdo.




MEDICO OBSTETRA

OBSTETRICIA, ENFERMARIA OBSTETRICA e
PRONTO SOCORRO MATERNO

Atendimento de Gestantes de Alto Risco no Pronto
Socorro da Mulher , Enfermaria Obstetrica, Pré- Parto e
Centro Obstétrico. Recepcionar e identificar o paciente,
explicando os procedimentos a serem realizados; atuar

como médico em equipe multiprofissional, inclusive

residentes em treinamento, no desenvolvimento de
projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos da
Unidade, realizando clinica ampliada. Estar a disposigdo
do hospital para quaisquer atividades competentes a sua
fungdo que possam surgir independete do setor de
atuagdo.

MEDICO ORTOPEDISTA

PRONTO SOCORRO, CENTRO CIRURGICO,
INTERNAGAO e PRECEPTOR

Prestar atendimento médico de Urgéncia e Emergéncia,
colher anamnese, realizar diagndsticos, prescrever
medicamentos, solicitar e interpretar exames
complementares, emitir pareceres, prestar assisténcia
durante intercorréncias, indicar tratamentos, realizar
procedimentos ortopédicos e traumatoldgicos, cirurgicos
ou ndo, e acompanhar a evolugdo dos pacientes no
Pronto Socorro e durante sua internagdo hospitalar. Estar
a disposigdo do hospital para quaisquer atividades
competentes a sua fungdo que possam surgir
independete do setor de atuagdo. Estar a disposi¢do do
hospital para quaisquer atividades competentes a sua
fungdo que possam surgir independete do setor de
atuagdo.

MEDICO PEDIATRA

ALOJAMENTO CONJUNTO, CENTRO
OBSTETRICO, ENFERMARIA PEDIATRICA e
PRONTO SOCORRO PEDIATRICO

Prestar atendimento médico de Urgéncia e Emergéncia,
colher anamnese, realizar diagndsticos, prescrever
medicamentos, solicitar e interpretar exames
complementares, prestar assisténcia durante
intercorréncias, indicar tratamentos e acompanhar a
evolugdo dos pacientes durante sua internagdo hospitalar.
Estar a disposigdo do hospital para quaisquer atividades
competentes a sua fungdo que possam surgir
independete do setor de atuagdo.

NUTRICIONISTA

SERVICO DE NUTRICAO E DIETETICA

Planejar, organizar, administrar e avaliar atividades do
Servigco de Nutrigdo e Dietética, executando o controle
higiénico-sanitdrio; participar de programas de educagdo
nutricional.

o controle higiénico-sanitario; participar de programas de
educacgdo nutricional.

ODONTOLOGO

UNIDADE DE TRATAMENTO INTENSIVO

Prestar atendimento odontoldgico aos pacientes sob
cuidados intensivos, colher anamnese, realizar
diagndsticos, prescrever medicamentos, solicitar e
interpretar exames complementares, emitir pareceres,
prestar assisténcia durante intercorréncias na sua
especialidade, indicar tratamentos e acompanhar a
evolugdo dos pacientes durante sua internagdo hospitalar
na sua area de atuagdo.

PEDREIRO

MANUTENCAO

Executar trabalhos de alvenaria, aplicar revestimentos e
contrapisos, hidraulica e demais atividades relacionadas a
fungdo; reformar ou reparar prédios e obras similares.
Organizar e preparar o local de trabalho na obra; construir
fundagdes e estruturas de alvenaria, aplicar
revestimentos e contrapisos. Utilizar materiais e
instrumentos adequados, de acordo com as rotinas
previamente definidas.

PINTOR

MANUTENGAO

Atuar no processo de pintura e conservag¢ado da estrutura
predial e moveis da unidade, verificando a necessidade de
reparo e a especificagdo da area em relagdo ao tipo de
tinta a ser utilizada, fazendo a manipulagdo (mistura) das
cores, obtendo os tons coforme instrugdo da
coordenagdo.




TECNICO (A) DE LABORATORIO

LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS E
AGENCIA TRANSFUSIONAL

Coletar amostras bioldgicas, realizar exames laboratoriais
manuais ou automatizados sob supervisdo de um
profissional de nivel superior, visando o cumprimento das
metas e objetivos estabelecidos. Visando o atendimento
ao cliente.

TECNICO EM REFRIGERAGAO

MANUTENGAO

Avaliar e dimensionar locais para instalagdo de
equipamentos de refrigeragdo e ar-condicionado.
Especificar materiais e acessorios e instalar equipamentos
de refrigeragdo e ventilagdo. Instalar ramais de dutos,
montam tubulag8es de refrigeragdo, aplicar vacuo em
sistemas de refrigeracdo. Carregar sistemas de
refrigeracdo com fluido refrigerante. Realizar testes nos
sistemas de refrigeracdo. Utilizar materiais e
instrumentos adequados, de acordo com as rotinas
previamente definidas.




