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ANEXO Il - ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO SECAO ATRIBUICOES DO CARGO - RESUMO UNIDADE
AGENTE DE PORTARIA RECEPCAO CENTRAL Atender ao publico informando sobre os servigos prestados pela insti_tuigéo, re::epcionar clientes e visitantes, procurando identifica-los, prestando-lhes HEAPA
informacgdes.
ANALISTA DE CONTRATOS SERVICO DE NUTRICAO E DIETETICA(SND) Fiscalizar e garantir a boa qualidade dos servigos prestados pela empresa contratada, no que concerne ao setor de nutrigdo e dietética (SND). HEAPA
ANALISTA DE QUALIDADE QUALIDADE Realizar as atividades de suporte a gestdo da qualidade, apoiando as agdes expressas das politicas do IGH. HEAPA
O objetivo é capturar o capital de giro aplicado pelo hospital em suas atividades, o faturamento deve ser analisado como um sistema de conversdo de
ASSISTENTE DE FATURAMENTO FATURAMENTO valores. Operacionalizar o processo de faturamento, compreendendo o preenchimento dos formularios e alimentagdo dos sistemas, e acompanhar os HEAPA
controles definidos para o seu nivel de atuagdo.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO NUCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA Realizar atividades de apoio administrativo, ao setor de NHVE. HEAPA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO NUCLEO INTERNO DE REGULACAO - NIR Realizar atividades administrativas auxiliares de regulagdo e assessoria ao superior imediato. HEAPA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO RECURSOS HUMANOS Realizar atividades administrativas auxiliares do setor de Recursos Humanos. HEAPA
Realizar atividades relacionadas ao setor de suprimentos, recebimento e dispensagdo de produtos, organizagdo de estoque e assessoria a coordenagdo do
AUXILIAR DE ESTOQUE FARMACIA CENTRAL fzar ativ : uert ' S'er‘;igo 690 e produtos, organizag au ' ¢ HEAPA
Executar trabalhos de limpeza e conservagdo dos ambientes em geral, utilizando os materiais e instrumentos adequados, de acordo com as rotinas
~ ~ reviamente definidas. Realiza atividades de pintura, alvenaria, locomogdo de méveis e acompanha prestadores de servigo de manutengdo. Ajuda
AUXILIAR DE MANUTENCAO MANUTENCAO PREDIAL previame nidas. Realiza ativide pintura, alvenaria, focomogdo de movels € acompanha p >S de servie utengao. Alu HEAPA
profissionais nas manutengdes preventivas e corretivas nas areas elétricas, hidraulicas, equipamentos de ar condicionado, de manutengdo mecanica, e
outras afins.
BIOMEDICO (A) AGENCIA TRANSFUSIONAL Execugdo do ato transfusional cumprindo as normativas pertinentes do servigo de hemoterapia, visando a seguranga do paciente. HEAPA
ENFERMEIRO (A) SCIH Atuar como enfermeiro de Servigo de Controle de Infecgdo Hospitalar (SCIH). HEAPA
Atuar nas diversas dreas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
ENFERMEIRO (A) U.T.I. ADULTO oA . . R - . S P HEAPA
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituigdo.
Atuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
ENFERMEIRO (A) U.I. ENFERMARIA 4 v P assistencla ireta e Indireta ao pactent ge equipes, integranco a equipe muUItidiscipl " HEAPA
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da institui¢do.
Atuar no setor de imaginologia do hospital, na assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca
ENFERMEIRO (A) IMAGINOLOGIA oA . . . . . . s HEAPA
de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da instituigdo.
ENFERMEIRO (A) NUCLEO INTERNO DE REGULACAO - NIR Promover gestdo de acesso, executando-a com excelénci_a e ética, para garantir qualidade e seguranga dos HEAPA
processos hospitalares.
ENFERMEIRO (A) NUCLEO DE SEGURANGA DO PACIENTE Realizar as atividades de suporte a gestdo da qualidade na garantia da busca constante pela Seguranga dos Pacientes e cumprimento da legislagdo vigente. HEAPA
Atuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
ENFERMEIRO (A) PRONTO SOCORRO ! v P assistencla ireta e Indireta ao pactent ge eauipes, integrando a equipe muUItidiscipl " HEAPA
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da institui¢do.
Atuar no processo de Enfermagem do Trabalho, prestando assisténcia aos empregados, desenvolvendo programas e campanhas visando a promogdo da
ENFERMEIRO (A) DO TRABALHO SESMT saude e a qualidade de vida dos funciondrios da Instituigdo, protegendo sua integridade fisica através do Programa de Controle Médico de Saude HEAPA
Ocupacional (PCMSO).
INSTRUMENTADOR CIRURGICO CENTRO CIRURGICO Verificagdo de materiais e equipamentos necessdarios utilizados antes_, _durante eapos a cirur%ia, controlando e fornecendo o material ao Médico-cirurgido e HEAPA
seus auxiliares no ato da operagdo.
Transportar com seguranga, clientes, colaboradores e documentos em geral, seguindo roteiros determinados e observando as leis de transito e normas de
MOTORISTA RECEPGAO CENTRAL P guranca, i ! & eyl : : v : : HEAPA
seguranca.
MOTORISTA DE AMBULANCIA RECEPCAO CENTRAL Transportar com seguranga, paciente, clientes e documentos em geral, seguindo roteiros determinados e observando as leis de transito e normas de HEAPA
seguranca.
PEDREIRO MANUTENGCAO PREDIAL Executar trabalhos de alvenaria, pintura e hidraulica, aplicar revestimentos, contra pisos e demais atividades relacionadas a fungdo. HEAPA
PINTOR (A) MANUTENGAO PREDIAL Executar trabalhos de alvenaria, pintura em geral e demais atividades relacionadas a fungdo. HEAPA
PSICOLOGO (A) PSICOLOGIA Acolher e trabalhar com pacientes de todas as faixas etarias bem como suas familias em sofrimento psiquico decorrente de suas patologias, internagdes e HEAPA

tratamentos.




Receber, orientar e cadastrar o paciente, visitante e acompanhante.

RECEPCIONISTA RECEPCAO CENTRAL HEAPA
¢ Executar tarefas de rotina administrativa, envolvendo digitagdo, atendimento de telefone, observando as regras e procedimentos estabelecidos.
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagdo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogdo de
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM PRONTO SOCORRO X v ssistendials de ¢ gem 0D a supervisdo e orientagao dire 'ro integranco a equipe multidisciplinar para a promog HEAPA
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a institui¢do, otimizando os recursos disponiveis.
Coletar amostras bioldgicas, realizar exames laboratoriais manuais ou automatizados sob supervisdo de um profissional de nivel superior, visando o
TECNICO (A) DE LABORATORIO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS 108! ar ex fals manuais ou automatiz Upervisao de um protiss! Vel superior, Vi HEAPA
cumprimento das metas e objetivos estabelecidos e o adequado atendimento ao cliente.
TECNICO (A) DE LABORATORIO AGENCIA TRANSFUSIONAL Auxiliar no ato transfusional cumprindo as normativas pertinentes do servigo de hemoterapia, visando a seguranga do paciente. HEAPA
Atender ao publico informando sobre os servigos prestados pela instituicdo, recepcionar clientes e visitantes, procurando identifica-los, prestando-lhes
AGENTE DE PORTARIA RECEPGAO CENTRAL publicol vicosp pela instituicao, recepct : vist procurando identit P HEMNSL
informacdes.
ANALISTA DE QUALIDADE PLENO QUALIDADE Realizar as atividades de suporte a gestdo da qualidade, apoiando as agdes expressas das politicas do IGH. HEMNSL
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO NUCLEO DE INTERNO DE REGULACAO - NIR Realizar atividades administrativas e assessoria ao superior imediato do servigo. HEMNSL
ASSISTENTE DE TI TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO Prestar suporte aos usudrios da unidade, realizar montagem reparo e configuragdes de equipamento de hardware e software. HEMNSL
AUXILIAR ADMINISTRATIVO NUCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servigo. HEMNSL
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ALMOXARIFADO Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a coordenagdo do servigo. HEMNSL
Executar trabalhos de limpeza, desinfec¢do e conservagdo dos ambientes e enxovais hospitalares em geral, utilizando os materiais e instrumentos
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS HIGIENE E LIMPEZA xecu impezs, cesinece ¢ ' erxovals hospitalares em geral, utiliz als e nstru HEMNSL
adequados, de acordo com as rotinas previamente definidas.
Atuar como enfermeiro de NUCLEO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA HOSPITALAR (NVEH). Desempenhar a fungdo em assisténcia direta e indireta ao
ENFERMEIRO (A) NUCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética HEMNSL
profissional e os principios e normas da instituigdo.
ENFERMEIRO (A) NUCLEO DE SEGURANGA DO PACIENTE Realizar as atividades de suporte a gestdo da qualidade na garantia da busca constante pela Segurancga dos Pacientes e cumprimento da legislagdo vigente. HEMNSL
FATURISTA FATURAMENTO Assegurar que o processo de faturamento seja real|z~ado corm Preusac_), dehtro Ados_ prazos e_)(lgldos ede a_co.rd~o com as regulamentagdes vigentes, buscando a HEMNSL
reducdo dos indices de inadimpléncia requeridos pela Institui¢do.
Auxiliar e conduzir o servigo operacional nas atividades da equipe do Servigo de Higiene e Limpeza garantindo eficiéncia e eficicia no processo de limpeza e
LIDER DE HIGIENIZACAO HIGIENE E LIMPEZA desinfecg¢do da unidade, promovendo aos usuarios de servigo de saude a permanéncia em local limpo e em ambiente com menor carga de contaminagdo HEMNSL
possivel.
MAQUEIRO SERVIGO DE CONDUGAO DE PACIENTE Conduzir o paciente com seguranga, seguindo normas e rotinas da institui¢do. HEMNSL
Recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; atuar como
MEDICO (A) OBSTETRA U.|. OBSTETRICIA | médico em equipe multiprofissional, inclusive residentes em treinamento, no desenvolvimento de HEMNSL
projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos da Unidade, realizando clinica ampliada.
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagéo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogéo de
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM CENTRO CIRURGICO/OBSTETRICO ssister ; gem sob a supervisao G0 dire > Integrando a equip plinarpara a promog HEMNSL
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituigdo, otimizando os recursos disponiveis.
AGENTE DE PORTARIA SEGURANCA E VIGILANCIA Atender ao publico informando sobre os servigos prestados pela instiFuigéo, rei:epcionar clientes e visitantes, procurando identifica-los, prestando-lhes HEMU
informacdes
ANALISTA DE QUALIDADE QUALIDADE Realizar as atividades de suporte a gestdo da qualidade, apoiando as agdes expressas das politicas do IGH. HEMU
Tem como finalidade a realizagdo de estudos de processos a fim de encontrar o melhor caminho racional para que a informagdo possa ser processada. Os
ANALISTA DE SISTEMA TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO analistas de sistemas estudam os diversos sistemas existentes entre hardwares (equipamentos), softwares (programas) e o usudrio final. Os seus HEMU
comportamentos e aplicagdes sdo desenvolvidos a partir de solugdes que serdo padronizadas e transcritas da forma que o computador possa executar.
Analisar processos pelo Regimento Interno e pela legislagdo, preparando decisGes e relatérios para apreciagdo superior, de documentos como oficio e
ASSESSOR (A) DE DIRETORIA DIRETORIA GERAL comunicado interno. Assessorar a diretoria em questdes juridicas e administrativas. Oferecer apoio e orientagdo juridica sempre que solicitado, a fim de HEMU
impulsionar processos e procedimentos judiciais e administrativos.
ASSISTENTE DE DIRETORIA DIRETORIA GERAL Apoiar as diretorias da unidade na execugdo dos processos administrativos, visando colaborar para o cumprimento das metas e objetivos estabelecidos. HEMU
ASSISTENTE DE Tl TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO Prestar suporte aos usudrios da unidade, realizar montagem reparo e configuragdes de equipamento de hardware e software. HEMU
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ENFERMAGEM Realizar atividades de apoio administrativo e assessoria a chefia do servigo. HEMU




Conferir e realizar o armazenamento, distribuigdo e liberagdo dos materiais hospitalares no estoque, zelando pelo bom desempenho do setor e pela

AUXILIAR DE FARMACIA FARMACIA CENTRAL . HEMU
seguranca do paciente.
Executar trabalhos de limpeza e conservagdo dos ambientes em geral, utilizando os materiais e instrumentos adequados, de acordo com as rotinas
~ reviamente definidas. Realiza atividades de pintura, alvenaria, locomogdo de méveis e acompanha prestadores de servico de manutengdo. Ajuda
AUXILIAR DE MANUTENCAO MANUTENCAO PREDIAL previame nidas. Realiza ativide pintura, alvenaria, focomogdo de movels € acompanha p °S de servie utengao. Alu HEMU
profissionais nas manutengdes preventivas e corretivas nas areas elétricas, hidraulicas, equipamentos de ar condicionado, de manutengdo mecanica, e
outras afins.
AUXILIAR OPERACIONAL PATRIMONIO Auxiliar a instituigdo na area de patrimonio apoiando na organizagao e fiscalizagdo dos bens. HEMU
AUXILIAR OPERACIONAL GESTAO DE SUPRIMENTOS Auxiliar a instituicdo na drea de suprimentos apoiando na organizagdo e fiscalizagdo dos bens. HEMU
Atuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
ENFERVIEIRO (4 oesTETRIcA pornasy Pl e st drets ¢ niets 20 adente 1 gestaode cuipes negrando 3 equpe multdsainar e by Hewy
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da institui¢do.
- . Atuar na supervisdo das atividades praticas realizadas pelos profissionais de salide residentes nos servigos de satide onde se desenvolve o programa,
ENFERMEIRO (A) RESIDENCIA DE ENFERMAGEM OBSTETRICA uarnasuperv vidades prat zadas pelos protissional ude resi s . volve o prog HEMU
atuando como intermediador entre a equipe local e os residentes.
Atuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de
ENFERVIEIRO (4 U/ canGuRy pornas Pl em st et e niets 20 adente 1 gestaode cuipes negrando 3 equpe multdsainar e by Hewy
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da institui¢do.
Atuar na UTI NEONATAL, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover
ENFERMEIRO (A) UTI NEONATAL oA . . . - . S S HEMU
uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios da institui¢do.
ENFERMEIRO (A) NUCLEO INTERNO DE REGULAGAO - NIR Prestar auxilio na execugdo técnica e administrativa na gestdo de leitos de internagdo hospitalar HEMU
Atuar nas diversas areas do hospital, em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestdo de equipes,integrando a equipe multidisciplinar em busca de
ENFERMEIRO (A) PRONTO SOCORRO DA MULHER u v P! assistencla direta e Indireta ao paciente € na ge > equipes,integrando a equipe multidiscipl Y HEMU
promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindoa ética profissional e os principios da institui¢do.
Atuar como enfermeiro de NUCLEO DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGIA. Desempenhar a fungio em assisténcia direta e indireta ao paciente e na gestio de
ENFERMEIRO (A) NUCLEO HOSPITALAR DE EPIDEMIOLOGIA equipes, integrando a equipe multidisciplinar em busca de promover uma assisténcia de qualidade ao paciente seguindo a ética profissional e os principios e HEMU
normas da instituicdo.
Atuar no processo de Enfermagem do Trabalho, prestando assisténcia aos empregados, desenvolvendo programas e campanhas visando a promogdo da
ENFERMEIRO (A) DO TRABALHO SESMT saude e a qualidade de vida dos funcionarios da Instituigdo (QVT), protegendo sua integridade fisica através do Programa de Controle Médico de Satde HEMU
Ocupacional (PCMSO).
FATURISTA FATURAMENTO Assegurar que o processo de faturamento seja realiz_ado colm pl)recisér?, delntro Ados' prazos e‘xigidos ede écorc{o com as regulamentagdes vigentes, buscando a HEMU
reducdo dos indices de inadimpléncia requeridos pela Institui¢do.
Recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; atuar como médico em equipe multiprofissional, inclusive residentes
MEDICO (A) GINECOLOGISTA AMB. VITIMAS DE VIOLENCIA SEXUAL . . . . R . . . . L. . HEMU
em treinamento, no desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos da Unidade, realizando clinica ampliada;
Recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; atuar como médico em equipe multiprofissional, inclusive residentes
MEDICO (A) OBSTETRA OBSTETRICIA . . . . Lo . . . R o . HEMU
em treinamento, no desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e coletivos da Unidade, realizando clinica ampliada;
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagdo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogdo de
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM CENTRO CIRURGICO/OBSTETRICO X v ssistencials de e gen ' supervisdo € orientagao dire fro, Integrando a equipe multidisciplinar para a promog HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a institui¢do, otimizando os recursos disponiveis.
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagdo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogdo de
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM OBSTETRICIA oA . . . . s e L . Lo HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituigdo, otimizando os recursos disponiveis.
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagdo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogéo de
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UCIN/ CANGURU X v ssistencials de e gen ' supervisda € orientagao dire fro, Integrando a equipe multidisciplinar para a promog HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a institui¢do, otimizando os recursos disponiveis.
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagdo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogdo de
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM UTI NEONATAL oA . . . . o e L . Lo HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a instituigdo, otimizando os recursos disponiveis.
Exercer atividades assistenciais de enfermagem sob a supervisdo e orientagdo direta do enfermeiro, integrando a equipe multidisciplinar para a promogdo de
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM PRONTO SOCORRO DA MULHER X v ssistencials de e gen ' supervisda € orientagao dire fro, Integrando a equipe multidisciplinar para a promog HEMU
uma assisténcia de qualidade seguindo a ética profissional e os principios que regem a institui¢do, otimizando os recursos disponiveis.
Atuar no processo de Enfermagem do Trabalho, prestando assisténcia aos empregados, desenvolvendo programas e campanhas visando a promogdo da
TECNICO (A) DE ENFERMAGEM DO TRABALHO SESMT saude e a qualidade de vida dos funciondrios da Instituigdo, protegendo sua integridade fisica através do Programa de Controle Médico de Saude HEMU

Ocupacional (PCMSO).




TECNICO (A) DE LABORATORIO AGENCIA TRANSFUSIONAL Aucxiliar no ato transfusional cumprindo as normativas pertinentes do servigo de hemoterapia, visando a segurancga do paciente HEMU
TECNICO (A) DE LABORATORIO LABORATORIO DE ANALISES CLINICAS Coletar amostras bioldgicas, realizar_exames laboratoriais rT1ar_1uais ou autor‘_natizados sob superviséo_ de um profi.ssional de nivel superior, visando o HEMU
cumprimento das metas e objetivos estabelecidos e o adequado atendimento ao cliente.
Dar suporte as atividades de seguranga do trabalho e meio ambiente, utilizando agdes preventivas, educativas e corretivas para proteger a integridade fisica
TECNICO (A) DE SEGURANCA DO TRABALHO SESMT L ~ . L . " . A HEMU
dos funcionarios, elaborando cronogramas de agdes de melhorias nos aspectos de seguranga e higiene ocupacional, a fim de evitar perdas para a unidade.
TUTOR (A) DE RESIDENCIA DE ENFERMAGEM RESIDENCIA DE ENFERMAGEM OBSTETRICA Atuar em atividades de orientagdo académica voltada a discussdo das atividades tedricas, tedrico-praticas e praticas desenvolvidas pelos preceptores e HEMU

profissionais de salde residentes, no dmbito do campo de conhecimento.




